CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc


…….…, ngày ..… tháng… năm……..
ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC

Kính gửi:

- Hiệu trưởng;

- Phòng Tổ chức – Hành chính;
- Lãnh đạo………………………………………
Tôi tên: …………………………………………………………………………...
Chức vụ: ……………………………………………………………………........
Đơn vị công tác: …………………………………………………………………
Ngày vào làm việc: ………………………………………………………………
Nay tôi làm đơn này kính gửi đến Hiệu trưởng, Phòng Tổ chức – Hành chính và lãnh đạo đơn vị giải quyết cho tôi được nghỉ việc kể từ ngày……/…../…….......
Lý do: …………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………........................
Rất mong Hiệu trưởng, Phòng Tổ chức – Hành chính và lãnh đạo đơn vị xem

xét và chấp thuận cho tôi được phép nghỉ việc. Trân trọng cảm ơn./.
Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ




Người làm đơn
Đồng ý cho ông (bà)……………........................
nghỉ việc kể từ ngày … tháng … năm …………
Đề nghị BGH phê duyệt ra Quyết định





  

      Trưởng đơn vị








    ………………………..
      ……………………………..
     Phòng Tổ chức – Hành chính



   Phê duyệt của 

   
  Ban Giám Hiệu
      ……………………………..

     
……………………………..
