	PHỤ LỤC 01
	

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP TP. HỒ CHÍ MINH
ĐƠN VỊ…………………………..

         –––––––––––––––––––––––––
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––––

Ngày        tháng        năm 20.…     


GIẤY ĐỀ NGHỊ BỐ TRÍ XE

Kính gửi: 











1. Tên người đề nghị:



 Đơn vị:





2. Mục đích sử dụng xe ôtô:









3. Số lượng khách đi ôtô: 

 người, trong đó:

Người của Trường: 

Khách trong nước:       
Khách quốc tế:


(Danh sách kèm theo)

4. Đề nghị được bố trí xe đưa/đón khách theo hành trình sau:

	Ngày
	Nơi đón khách
	Thời gian có mặt tại nơi đón khách
	Nơi trả khách

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Đề nghị khác (nếu có): 
















                                 



Người đề nghị

    Trưởng phòng

    Ban Giám hiệu duyệt




 

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

LỆNH ĐIỀU XE:

	- Họ tên lái xe: ____________________________

- Loại xe:  ________________________________

- Số km dự kiến: ___________________________
	Ngày___/___/20___

Người điều xe


Ý KIẾN CỦA NGƯỜI SỬ DỤNG XE:
- Về chất lượng phục vụ: 
Tốt   (
Trung bình
(
     Chưa tốt    (
	- Hành trình, quãng đường phát sinh (nếu có):  _________

_______________________________________________

_______________________________________________

- Góp ý khác (nếu có):  ____________________________

_______________________________________________
	Ngày___/___/20___

Người sử dụng xe


Ghi chú: Giấy đề nghị xe được photo 1 bản tại lưu phòng để theo dõi, chấm công; bản Gốc là chứng từ không tách rời Bảng kê thanh toán chi phí xe.
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